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TITULO |
CAPITULO [: DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente Reglamento tiene por objeto establesedirectrices y regular todo lo
relativo a la convocatoria, funcionamiento y adstirgicion del Programa de Pequefias Donaciones
para Participacion Publica en la Proteccion Amiaikent

Articulo 2. Helvetas Guatemala pone a disposicion el “Progrdm&equefias Donaciones para
Participacién Publica en la Proteccion Ambientéitianciado por el Gobierno de Estados Unidos,
con el cual se otorgardn y destinaran recursosidieeos a las organizaciones descritas en el
Articulo 7 del presente reglamento. Este fondo &dysomover y mejorar la participacion publica
en la proteccion ambiental a través de mecanisnoogeimplados en el capitulo 17 “medio
ambiente” que establece el Tratado de Libre Comencire Centroamérica, Republica Dominicana
y Estados Unidos (CAFTA-DR) y el Acuerdo de Coopgna Ambiental (ACA). Estos esfuerzos
también apoyan los objetivos de Caminos hacia tspgeridad en las Américas (Pathways to
prosperity), una iniciativa para promover el crdéeimo inclusivo, la prosperidad y la justicia sbcia
entre los paises del hemisferio occidental comptido® con la democracia y los mercados
abiertos.

Articulo 3. EIl Programa beneficiara a organizaciones elegittesos siguientes paises: Costa
Rica, Republica Dominicana, El Salvador, Guatenmdtamduras y Nicaragua.

Articulo 4. Bajo el presente reglamento, se toma la definiciérsociedad civil y participacidon
publica como descrito en la Estrategia Interampecde Participacion PublicaLa “sociedad
civil”, organizada en diferentes modos y sectomeduye individuos, el sector privado, el sector
laboral, los partidos politicos, académicos, yoaotores y organizaciones no gubernamentales.
“Participacion publica” se refiere a toda interé@ccentre el gobierno y la sociedad civil e incleye
proceso mediante el cual el gobierno y la socieziati inician un didlogo, establecen alianzas,
comparten informacion e interactian para disefi@gutar y evaluar politicas, proyectos y
programas de desarrollo. El proceso requiere lHcgmcion y compromiso de todas las partes
interesadas incluyendo, entre otros, a los pobres ks grupos social o econdémicamente
marginados, tales como minorias étnicas y raciales.

CAPITULO II. DEL OBEJTIVO GENERAL DEL PROGRAMA

Articulo 5. Objetivo general. Contribuir para incrementar lat@ecion del medio ambiente a través
del compromiso de la sociedad civil y la participacpublica para apoyar la toma de decisiones
ambientales informada en Centro América y la Rapalominicana.

CAPITULO IIIl. DE LOS OBJETIVOS ESPECIFICOS

Articulo 6. El Programa de Pequefias Donaciones para Parti@ipd&uiblica en la Proteccion
Ambiental tiene cuatro objetivos especificos paleargar su propdsito. Se espera que las
propuestas presentadas bajo el presente ciclo @gqtos, contribuyan especificamente a los
objetivos especificos 2 y 3.

Organizacion de los Estados Americanos. Unidadesaiollo Sostenible y Medio Ambiente. 2001. Esgiat Interamericana para la
Promocién de la Participacion Publica en la Tom®éeisiones sobre Desarrollo Sostenible (ISP).



Objetivos 1: Desarrollar y manejar eficientemente una compéeie donaciones para la
adjudicacion de la participacidn publica para aboed cumplimiento de la legislacién ambiental en
América Central y la Republica Dominicana. Resuwtpdncipal: Gestion transparente y eficaz de
las pequefias donaciones con uso eficiente dedossies.

Objetivo 2: Administrar e implementar proyectos pequefios deaciones para aumentar el
conocimiento en las regulaciones y procedimientoi@ntales a una amplia gama de los agentes
de la sociedad civil con actividades educativae gapacitacion. Resultado principal: Mas de 4800
mujeres y hombres participan directamente en ldividades educativas y de capacitacion,
alcanzando una audiencia mas amplia de mas de(@0pgdisonas para el conocimiento creciente
en regulaciones y procedimientos ambientales.

Objetivo 3: Administrar e implementar los pequefios proyec®glahaciones en ejecucion para
fomentar alianzas entre los gobiernos locales yiganizaciones de la sociedad civil para dirigir
asuntos ambientales. Resultado principal: Asoames@ntre las organizaciones de la sociedad civil
y los gobiernos locales que trabajan en asuntosizados y alcanzando una audiencia de mas de
350,000 personas.

Objetivo 4: Proporcionar la ayuda a las organizaciones logaes mejorar su alcance e impactos
en mecanismos de participacion publica, la proéecdiel medio ambiente y la toma de decision en
la regibn de CAFTA-DR. Resultado principal: Expad&s y mejores practicas compartidas a
través de diversas plataformas, medios y redes.

CAPITULO IV: DE LOS ELEGIBLES

Articulo 7. Las organizaciones elegibles son:
a) Organizaciones no gubernamentales.
b) Instituciones Académicas.
c) Gremios
d) Camaras de Comercio.
e) Sindicatos.
f) Organizaciones profesionales.
g) Entidades similares siempre y cuando cumplan cemdquisitos indicados en el Articulo
18 del presente Reglamento.

Se exhorta a organizaciones de mujeres, jévenes gtmicas en aplicar al presente fondo.

Articulo 8. Las empresas privadas no pueden acceder al Fandaas que lo hagan a través de
alguna Camara o estén asociadas con organizaciomeslas mencionadas anteriormente.

Articulo 9. Ninguna organizacion que tenga en su cuerpo diteatn miembro del Comité de
Seleccion, podra optar por financiamiento del Rrogr de Pequefias Donaciones.

Articulo 10. Las organizaciones que tengan la sede de su CDhémgtivo fuera de Centroamérica
no podran aplicar al Fondo.

Articulo 11. Las organizaciones que apliquen al Programa de éfagquDonaciones, deberan
demostrar la manera en que su proyecto contrilenii@ender problematicas ambientales enfocadas
a las areas tematicas nacionales priorizadas éstrée la participacion publica en forma clara y
documentada, asi como los cambios locales, nae®nal regionales en politicas, decisiones
publicas o en leyes que se proponen alcanzar cprogécto para el mejoramiento ambiental y la
calidad de vida de la poblacion.



Articulo 12. Las organizaciones que apliqguen al Programa dedfaguDonaciones, quedaran
obligadas, por medio de un Convenio de Cooperacidgarantizar que todas las actividades que
realicen con recursos del Programa de Pequefiasidora estén dentro del marco legal del pais
donde se ejecuten. La violacion a este preceptodepgenerar la suspension del proyecto financiado
y la exclusion futura de participacion en cualqu&o proyecto que involucre fondos publicos
estadounidenses disponibles en el futuro.

Articulo 13. El Gobierno de Estados Unidos y Helvetas Guatemalage hacen responsables de las
actuaciones de las organizaciones de la sociedd@leigidas para la ejecucidén de proyectos dentro
del Programa de Pequefias Donaciones. Los criguimgstas organizaciones emitan, corresponden
a la organizacion financiada y no deben entendbege ningin concepto como propias del
Gobierno de Estados Unidos o Helvetas Guatemala.

Articulo 14. Las organizaciones que estén interesadas en agéibaran revisar completamente la
informacion contendia en el presente reglamentda@aganizacion es responsable de revisar su
elegibilidad antes de aplicar al presente fondo.

Articulo 15. Las inversiones incurridas por el concursante gdaborar la propuesta no seran
reconocidas por el fondo, incluso si la propuesia favorecida para ser otorgada una pequefia
donacion.

TITULO Il: MARCO DE PROYECTOS PRESENTADOS

CAPITULO [: DEL ACCESO

Articulo 16. Para tener acceso a los recursos del Programa qgeefRes Donaciones, las
organizaciones deberan presentar un documento afrigsta utilizando elFormato para la
presentacion de propuesta técnica y financialecual contiene las indicaciones de estilo.

Articulo 17. El Programa de Pequefias Donaciones dara prioridadsaconsorcios de
organizaciones y a organizaciones de mujeres, @yeimdigenas y demas grupos étnicos; sin
perjuicio de que cualquier organizacién de forndividual pueda, independientemente, hacer una
propuesta.

Articulo 18. Las organizaciones elegibles deberan cumplir cemsilguientes requisitos, los cuales
son un respaldo para el fondo y de ninguna manerseosprecian la experiencia o credibilidad de
las organizaciones que no los cumplen.

a. Que tenga al menos tres afios (36 meses) déeestatp constituida segun la legislacion
del pais donde mantenga su domicilio social.

b. Ser una organizacién legalmente constituida @ @ varios de los paises
centroamericanos.

c. Que lleve y mantenga al dia los sistemas y olasticontables. Se verificara informacion
en caso de ser elegido.

d. Que tenga presencia y/o esté trabajando era&ldnde se desarrollara el proyecto.

e. La propuesta debe enmarcarse dentro de losivolsjetlel Programa de Pequefias
Donaciones, utilizando los formatos oficiales garformulacién de la misma.

f. Presentar fotocopia de la personeria juridicta(aonstitutiva o similar) y nombramiento
del representante legal de la organizacion.

g. No aparecer con antecedentes en la pagina wekxdtuded Parties List System
(www.epls.gov)



Articulo 19. El incumplimiento de cualquier requisito descrito € articulo 18 es motivo de
exclusién de la propuesta en el primer filtro. Bstplica que la misma no sera conocida por el
comité de seleccion.

Articulo 20. Se espera una contrapartida en efectivo 0 en espp® ademas facilitara la
sostenibilidad de la accion propuesta. Los apateesontrapartida no son obligatorios, pero las
propuestas que presenten contrapartida tendréaj@esatbre aquellas que no tengan.

Articulo 21. Helvetas Guatemala pondra a disposicion de lerdeados, los correspondientes
documentos y materiales con las directrices papadsentacion de las propuestas en la pagina web
de Helvetas Guatemala o bien solicitdndola direetde a la direccion de correo del programa:
Pagina web: www.helvetas.org.gt

Correo electronico: cafta-dr@helvetas.org

Articulo 22. Organizaciones que han sido beneficiadas por gr@ma de Pequefias Donaciones
para la Participacion Puablica, administrado porvelgs, en ciclos anteriores pueden aplicar a la
presente convocatoria, siempre y cuando se preseniavas iniciativas con un enfoque en los
objetivos de esta convocatoria.

Articulo 23. Organizaciones que estén ejecutando fondos deke@ubde Estados Unidos, durante
la convocatoria o0 el periodo de implementacion deygctos, pueden aplicar a la presente
convocatoria.

CAPITULO II: DE LOS PROYECTOS ELEGIBLES

Articulo 24. Las propuestas de proyectos deben formularse pandana al objetivo general del
Programa, asi como contribuir en alcanzar susiebgeéspecificos; concretamente el objetivo 2y 3
descritos en el articulo 6. Los proyectos se emfmcan incrementar y mejorar la participacion
publica en la proteccion del ambiente, a travéaatigidades que fortalezcan la sociedad civil en la
toma de decisiones ambientales. Se da prioridadogegtos que logran la masificacion de
informacion, conocimientos y participacion, utiim® medios adecuados que permiten el
involucramiento de grupos social o economicamentrgimados (mujeres, jovenes, grupos
étnicos). El concepto de participacion publica s mlla de lograr que ciudadanos se involucren en
actividades del proyecto, sino también se refiegue interactlen de manera activa e informada
para generar cambios. Ver articulo 4 para profamdiabre los conceptos clave.

Articulo 25. Los proyectos pueden enfocarse en alcanzar logivage2 y/o 3 incluyendo
actividades, sin limitarse a las mismas, que dmntan a:

Actividades que contribuyen al objetivo 2 y al tesip esperado del mismo:

« Desarrollar iniciativas de capacitaciéon a la saaieaivil en la legislacion ambiental
nacional y/o el capitulo ambiental del CAFTA-DR geanismos de participacion publica.

» Fomentar a la sociedad civil la legislacion amtdemacional relacionada a asuntos
ambientales.

« Establecer alianzas con universidades y otros agnacadémicos para capacitar a
capacitadores en procesos legales ambientalesanimews de participacion publica

e Desarrollar campafias de proteccion para increméatpreocupacion publica. Se puede
capitalizar sobre las capacidades generadas conelusos académicos u otros actores
involucrados.



Buscar alianzas con actores clave de la regiongdatesarrollo de actividades para ampliar
sus impactos.

Actividades que contribuyen al objetivo 3 y al tesip esperado del mismo:

Identificar con la sociedad civil asuntos ambiezgadrioritarios para ser atendidos mediante
la participacién publica.

Capacitar a la sociedad civil en participacion ablincidencia y resolucion de conflictos
para fortalecer la capacidad de toma de decisiamégentales.

Mapeo de actores clave, en especial de gobiernakek y establecimiento de alianzas para
atender los asuntos ambientales priorizados.

Fomentar mecanismos de participacion publica quévarola interaccion entre la sociedad
civil y gobiernos locales para la toma de decisscarabientales.

Desarrollo de campafias de proteccion ambiental iqusucren a la sociedad civil y
gobiernos locales que alcance una audiencia amplia.

Elaboracion de material promocional, de sensilbliz® capacitacion, divulgacion,
utilizando distintos medios.

Buscar alianzas con actores clave de la regiongdatesarrollo de actividades para ampliar
sus impactos.

Articulo 26. Se deben identificar indicadores SMART (por susasign inglés), los cuales son
especificos, medibles, razonables y en funciérielpo, para el monitoreo y reporte de avances.
Donde sea posible, los indicadores deben ser dmgaips por género. Algunos indicadores que
pueden ser utilizados, pero sin limitarse a logmos son:

Indicadores que contribuyen al resultado del olape?i

Numero de personas (hombres/mujeres) que completanurso de capacitacion en temas
relacionados al manejo de los recursos naturalasonservacion de la biodiversidad y el
correspondiente marco legal (indicador importantesel de programa)

Porcentaje de personas que han incrementado sgico@oto y aprendizaje en relacion a
la legislacion ambiental nacional y/o al capitutobéental del CAFTA-DR y mecanismos
de participacién publica.

Numero de politicas, leyes, reglamentos, o acuecdosribuyendo a la promocion del
manejo de los recursos naturales o la conservag@®ria biodiversidad con mayor
cumplimiento por las iniciativas del proyecto (icatior importante a nivel de programa)
NuUmero de capacitadores capacitados.

Numero de personas alcanzadas por los capacitadores

Numero de audiencia alcanzada por campafias degid@teambiental.

NUmero de personas alcanzadas por medios de cauidmic

Numero de camparfias desarrolladas con fondos dgiaPna de Participacion Publica.
Numero de alianzas establecidas para el desad®liniciativas.

Numero de material de divulgacion elaborado vy ithistdo.

Numero de visitantes de un sitio virtual / nUmeeaddscargas.

Indicadores que contribuyen al resultado del olapedi

Numero de asuntos ambientales identificados yipados por la sociedad civil.

Numero de alianzas establecidas entre gobiernatebyg sociedad civil.

Numero de personas (hombres/mujeres) que completanirso de capacitacion en temas
relacionados al manejo de los recursos naturalaconservacion de la biodiversidad y el
correspondiente marco legal (indicador importamesel de programa).



« Numero de representantes de la sociedad civil irtvatlas en toma de decisiones
ambientales.

« Numero de mecanismos de participacion publica igBaoente implementados.

« Numero de asuntos ambientales en proceso de rigsoluatendidos por alianzas.

« Numero de politicas, leyes, reglamentos, o acuecdotribuyendo a la promocion del
manejo de los recursos naturales o la conservag@®ria biodiversidad con mayor
cumplimiento por las iniciativas del proyecto (icatior importante a nivel de programa)

» Numero de redes o alianzas establecidas o fordalegara atender asuntos ambientales.

» Numero de personas que asisten en campafias decpsntambiental.

* Numero de campafias ambientales lanzadas en comjnimgobiernos locales y sociedad
civil.

* Numero de material de divulgacion elaborado v ithigido.

Articulo 27. Las propuestas deben indicar explicitamente consodaban el componente de una

participacion inclusiva, fomentando la participacip empoderamiento de las mujeres en las
actividades. Otros componentes como la comunicagidivulgacién son ejes transversales que
también deben ser descritos con claridad en lggupstas. Se deben indicar explicitamente las
acciones y medidas que se aplicaran para supearardsmde acceso a informacion y participacion
para las mujeres.

Articulo 28. Se fomenta que los proyectos integren dentro se@stividades a grupos marginados
y excluidos, asi como grupos étnicos y que inclugeciones y medidas especificas para superar
barreras de acceso a informacion y participacioimma de decisiones ambientales.

Articulo 29. Los proyectos que se presenten, deberan incliiomponente de seguimiento, ya sea
por medio del financiamiento de la organizacion gpkca o por medio de la contribucién de otros
donantes. Sera un valor agregado las propuestd®muan parte de un proceso y no una actividad
puntual.

Articulo 30. Las propuestas deben ser presentadas en idiom@obsp
CAPITULO Ill: DE LA CONVOCATORIA Y RECEPCION DE PRO PUESTAS

Articulo 31. Las organizaciones interesadas deberan hacer lfegapropuestas, con todos los
documentos requeridos en este reglamento y confakfrermato para la Presentacion de Propuesta
Técnica y Financiera, a Helvetas Guatemala, en niginal impreso (con todos los anexos
requeridos) y enviar copia digital por correo al&aico a cafta-dr@helvetas.asmn los anexos para
reducir el tamafio del archivo. No se evaluaran yesfas enviadas en digital que carezcan de la
copia original impresaSe pueden enviar las propuestas via fax al (233)L-8409, pero es
responsabilidad del proponente verificar que llegopleta y en el tiempo reglamentario. No se
devolveran las Propuestas Técnicas y Financieraseueciban.

Las propuestas deben ser enviadas a la siguiesteidin:

Helvetas Guatemala
2 Ave 9-42 Zona 9, Apto 1, Ciudad de Guatemala
Guatemala, Centro América
CAFTA-DR Environmental Cooperation Program:
Management of Small Grants Program for Public Bigdtion



Articulo 32. La fecha limite para la presentacion de las prdpaess el viernes 29 de noviembre
del 2013 a las 17:00 horamn la Ciudad de Guatemala. Helvetas enviaramoadion de recibido a

la direccidn electronica suministrada por el pragda del proyecto. Los proponentes que envien
sus propuestas por medio de correo o courier, delmemsiderar su envio de tal forma que lleguen
a las Oficinas de Helvetas Guatemala en la feclra consignada para la recepcion de las
propuestas. Las propuestas seran revisadas ewlal en que lleguen a la Oficina de Helvetas
Guatemala y no seran consideradas aquellas quetietespués de la fecha y hora consignadas. Se
recibiran excepcionalmente propuestas que venggpude de la fecha y hora limite, si se confirma
que la misma se atrasoé por el proveedor de correo.

Articulo 33. Las organizaciones interesadas podran hacer pgesgde clarificacion del proceso
hasta el 8 de noviembre de 2013 por medio dekooetectronico: cafta-dr@helvetas.org. Las
preguntas que lleguen y sus respuestas, serarcquldni en la pagina web de Helvetas Guatemala
(www.helvetas.org.gt) el 11 de noviembre 2013 hekterre de la convocatoria.

Articulo 34. La convocatoria para la presentacion de las progsiesera realizada por medio de
publicaciones en los peridédicos nacionales de mairoulacion en el pais, una presentacion de
promocion del Fondo en cada pais y por medio theslide distribucion electronica de Helvetas y de
organizaciones enlace en cada pais. Asimismaftamacion de la convocatoria estara en la
pagina Web de Helvetas Guatemala (www.helvetagiyrgsi como de cualquier cambio en los
procedimientos o fechas, por lo que se sugiersaeila misma constantemente.

Articulo 35. Las propuestas recibidas que no cumplan con alderas requisitos sefialados en
este reglamento no seran tomadas en cuenta pana@uva.

Articulo 36. La presente convocatoria no obliga el Gobierno deadds Unidos o Helvetas
Guatemala en otorgar fondos a una o mas organigidSe reserva el derecho de declarar la
convocatoria de un pais o total como desierta.

CAPITULO IV: DE LA SELECCION DE PROYECTOS

Articulo 37. Serd un Comité de Seleccion encargado de evala@robar los proyectos que se
presenten al Programa de Pequefias Donacionescuietan con todos los requisitos establecidos
en este reglamento.

Articulo 38. Helvetas Guatemala realizara una precalificacionadepropuestas, utilizando el
“Instrumento Lista de Chequeo para la precalifidgaae las Propuestas”, basada Unicamente en la
verificacion de la informacion solicitada en el g@ete reglamento y formato de propuesta.
Unicamente las propuestas que cuenten con la dodaaonén solicitada completa, se haran llegar al
Comité de Seleccion.

Articulo 39. Comité de Seleccion utilizara criterios establesigara la evaluacion de propuesta. Se
desarrollaran comunicaciones entre Comités de &éteaespecificos por pais para la toma de
decisiones.

Articulo 40. ElI Gobierno de Estados Unidos aprobard la elecfiidsd de cada propuesta y
organizacion tomando en cuenta ademas, criteeasodperacion internacional que aseguren una
inversion responsable.

Articulo 41. Helvetas Guatemala haréa publica la seleccion dgeptos aprobados por el Comité de
Seleccion por medio de la pagina web www.helvetggb y notificara directamente a aquellas que



resulten seleccionadas. Se espera tener resutfadas organizaciones seleccionadas en el mes de
febrero de 2014.

Articulo 42. La decision del Comité de Seleccion, junto corpl@bacion del Gobierno de Estados
Unidos, es definitiva y debe ser respetada. Ngpegaacomunicaciones que critiquen los resultados
de la convocatoria o el uso de influencias parayalir los mismos.

Articulo 43. Las organizaciones que apliquen a la presente caimia deben abstenerse de
establecer contacto con el Comité de Seleccidnuyando personal del Gobierno de Estados
Unidos o Helvetas Guatemala, durante el procesvaleiacion y seleccion.

CAPITULO V: DE LA AUTORIZACION DE PRODUCTOS GENERAD OS

Articulo 44. Todos los materiales impresos y para divulgaciédifamentes medios que se generen
como parte de las actividades de los proyectogrdebplementar la politica de identidad y marca
del Departamento de Estado de Estados Unidos.

Articulo 45. Todos los materiales para publicar en distintosiosede comunicacion, asi como
mensajes a través de medios audio-visuales, deberamobados previamente por Helvetas
Guatemala y el Gobierno de Estados Unidos.

Articulo 46. Los materiales producidos con fondos del progran@a podran venderse,
reproducirse 0 negociar con ellos en cualquier renno ser que Helvetas Guatemala y el
Departamento de Estado de Estados Unidos asidacart.

CAPITULO VI: DE LOS INFORMES

Articulo 47. El plan de trabajo de la propuesta debe estrustide forma que permita la ejecucion
y la finalizacion del proyecto, incluyendo la egale los informes de avance y finales; todo dentro
del plazo aprobado.

Articulo 48. Los informes incluiran una seccion narrativa, ueecgn financiera, y los anexos que
sean requeridos. Los informes de avance se predentdmestralmente y el informe final al
concluir la implementacion del proyecto.

Articulo 49. Los informes de avance de proyecto y el informalfdeberan ser presentados en los

formatos correspondientes. Helvetas Guatemala erédvde los formatos oficiales para presentar
los reportes.

CAPITULO VII: DEL FINANCIAMIENTO
Articulo 50. Ninguna organizacion podré recibir financiamiendogomas de un proyecto.

Articulo 51. El monto maximo que se destinard para financiayguotos es de cincuenta mil dolares
de los Estados Unidos de América, US$ 50,000.@dd&ndo a las actividades propuestas.

Articulo 52. El plazo maximo para la ejecucion de un proyectguede superar los 12 meses,
dentro del cual se debe ejecutar las actividadewites y el presupuesto autorizado.



Articulo 53. El presupuesto debe presentarse en el format@lofel cual se detalla en dolares
estadounidenses, describiendo los fondos solictddoa donacién y los fondos de contrapartida.
No es obligatorio el aporte de contrapartida, sitb@&go las organizaciones que la presenten
tendrén ventaja en la evaluacion.

Articulo 54. La contrapartida puede ser en especies o enivefegt obligatoriamente debe ser
verificable, manteniendo los registros contabletbdn momento de la ejecucién del proyecto.

TITULO Ill: DEL PROCESO ADMINISTRATIVO

Articulo 55. Del objeto: Orientar el manejo de los recursos financierososnpkoyectos en que
intervenga el Programa de Pequefias Donacionesakintegra mecanismos especificos y normas
generales.

CAPITULO I: DE LA PERSONERIA JURIDICA

Articulo 56. El Programa de Pequefas Donaciones para la Padi@éh Publica en la Proteccidn
Ambiental, financiara Unicamente a entidades legatm constituidas segun la legislacion del pais
en donde se ubican.

CAPITULO II: DEL CONVENIO DE COOPERACION

Articulo 57. Para formalizar la aprobacion de los proyectodatosepresentantes legales de la
organizaciéon beneficiaria y de Helvetas Guatemataafan un Convenio de Cooperacién, que
contendra las clausulas de acuerdo mutuo entrespaatra la aplicacion de los recursos aprobados
por el Programa de Pequefias Donaciones para laifaston Publica en la Proteccion Ambiental.

CAPITULO lIl: DE LOS DESEMBOLSOS

Articulo 58. Los desembolsos se haran en la moneda acordadaasniras partes, tomando en
cuenta la tasa cambiara y que sea mas convenat@mbas partes.

Articulo 59. Los desembolsos de fondos se hardn en 3 giros dgdéente forma: El primer
desembolso sera de un 40% del monto aprobadoirank del Convenio de Cooperacion, teniendo
habilitado el mecanismo bancario para realizardasaccién. Un segundo desembolso de un 40%,
contra la ejecucion de al menos 85% del primerrdbekso; y un tercer desembolso 20% al ser
aprobado el Informe Final del proyecto.

Articulo 60. Por cada desembolso realizado, la organizacionfibema debera remitir a Helvetas
Guatemala la factura o recibo contable, documesicof a sus oficinas. El incumplimiento de este
articulo puede suspender futuros desembolsos.

Articulo 61. En casos muy excepcionales Helvetas Guatemala adorizar una ampliacion del

tiempo de ejecucion, sin aumentar los fondos admgiacon base en una clara justificacion por
parte de la organizacion beneficiada.
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CAPITULO IV: DE LA CUENTA BANCARIA

Articulo 62. La organizacion beneficiaria utilizara una cuerdadaria exclusiva para la operacion
de los fondos del proyecto. Esta cuenta deber& dstadamente identificada con el niumero o
nombre del proyecto asignado por Helvetas GuateradhéEen con el nombre de la organizacion y
una referencia al proyecto.

Articulo 63. La cuenta bancaria puede ser en dolares americaeoeda moneda local, analizando
la conveniencia para ambas partes. En caso searsdmlocal, se debera reportar en los informes
financieros las diferencias que posiblemente seepten a la hora de recibir las transferencias,
debido a las fluctuaciones de la tasa de cambio.

Articulo 64. La cuenta bancaria debe estar abierta al momentecitr el primer desembolso de
fondos y en el caso de que cuente con un mecanisr® ganar intereses, estos deberan ser
reintegrados a la administracion del Programa dguéfeas Donaciones conjuntamente con el
Informe Final. Se debera reportar el ingreso paer@gses en los informes financieros
correspondientes. Los costos de manejo de cuemstdesdproyectos, asi como las comisiones
cobradas en las transferencias por los bancos slédaeficiarios es responsabilidad de las
organizaciones implementadoras.

Articulo 65. La organizacién beneficiaria, implementara recilpasa el mejor control de los
egresos con cargo a la contribucion del Program®eatpieiias Donaciones. Los recibos deben
cumplir con los requisitos legales que estableesnldyes del pais en donde se lleva a cabo la
ejecucion del proyecto.

Articulo 66. Para las cuentas corrientes se debe tener commmdds firmas registradas y para la
emision de cheques tendran que ser firmados eraforamcomunada con un minimo de dos firmas.
Este es un requisito esencial para el desembolkxs dendos.

Articulo 67. Para el finiquito del proyecto, es responsabilidadla organizacion beneficiara la
gestion correspondiente de la cuenta bancariapg densiderar que el Ultimo desembolso es una
vez aprobado el informe final del proyecto.

CAPITULO V: DEL MANEJO Y LA OPERACION CONTABLE

Articulo 68. Los recursos aportados, deben reflejarse en laalitidad de la organizacion
beneficiaria, por lo que, todos los gastos conaada contribucién del Programa de Pequefias
Donaciones, deben estar respaldados por documemitablemente aceptados.

Articulo 69. EI cumplimiento de los aspectos fiscales y leggles corresponda por la utilizacién
de la contribucién del Programa de Pequefias Damegjoserdn responsabilidad Unica de las
organizaciones beneficiadas.

Articulo 70. Los documentos contables de soporte y los bancalében ser puestos a disposicion

en cualquier momento por la organizacion benefaciadeberan conservarse por un minimo de tres
afos posteriores a la conclusién del proyecto.
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CAPITULO VI: DEL SEGUIMIENTO EN TERRENO

Articulo 71. Dependiendo de la duracion del proyecto, Helvetaat@nala realizara visitas de
seguimiento para verificar los avances alcanzdiangaciones y obstaculos enfrentados y acordar
medios para asegurar el alcance de los resultadiasitervencion.

Articulo 72. Durante el seguimiento, se harén verificacionesit¢és, administrativas y financieras,

los/as directivos y los/as colaboradores/as dadanizacion beneficiaria deberan brindar todo el
apoyo que les sea solicitado, manteniendo la doctatién financiera y técnica del proyecto a
disposicion de Helvetas Guatemala.

CAPITULO VII: DE LOS CAMBIOS AL PRESUPUESTO

Articulo 73. Cuando por efecto de la ejecucién del proyect@geieran cambios al presupuesto, se
podran modificar las lineas presupuestarias unealwdz hasta en un 10%, previa autorizacion de
Helvetas Guatemala y del Departamento de Estadéstilos Unidos. Si los ajustes superan el
10% del monto total autorizado, se procedera arha@eenmienda al proyectbos cambios seran
reportados en el siguiente Informe Financiero. Beocde que la organizacion beneficiaria se
exceda del monto total aprobado del proyecto, dedmunmir el excedente.

CAPITULO VIII: DE LA COMPRA DE BIENES Y SERVICIOS

Articulo 74. En la compra de bienes y servicios se deberanaaplis politicas y directrices
establecidas por Helvetas Guatemala y la Embajadesthdos Unidos en su politica de adquisicion
de bienes y servicios.

Articulo 75. ElI Programa de Pequefias Donaciones podra finaatimentacion cuando las
actividades de los proyectos incluyan talleres wirsagrios. Queda prohibido adquirir licor o
contratar musica u otro tipo de entretenimientoestos fondos.

Articulo 76. Los proyectos pueden incluir dentro de sus solleis la compra o renta de equipo
cuyo monto total no supere los US$ 3000 (tres miams americanos). La compra de equipo
debera ser aprobada por Helvetas Guatemala y edridepento de Estado de Estados Unidos,
previo al andlisis de la pertinencia y relevanah efjuipo para la adecuada implementacion del
Proyecto.

CAPITULO IX: DE LOS VIATICOS Y VIAJES

Articulo 77. Los viaticos para viajes nacionales deben coheseat& el contexto nacional,
tomando en cuenta las &reas de intervencion qedgsctos.

Articulo 78. El Programa de Pequefias Donaciones podra finamaisporte terrestre, acuético o

aéreo interno dentro de cada uno de los paiseatsigs, los cuales deben ser descritos en el
presupuesto y autorizados por Helvetas Guatemala.
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CAPITULO X: DE LOS SALARIOS, HONORARIOS Y OTROS PAG OS AL
PERSONAL

Articulo 79. El/la representante legal de la organizacion beiaefa es responsable por el
cumplimiento de lo establecido en la legislaciorcdda pais, en lo referente a la seguridad social,
seguridad laboral y contrataciones de personal.

Articulo 80. Es factible la contratacién de consultorias deacduracion y para temas especificos.
Se exhorta a que se aproveche las capacidadesrsimnglede la organizacion, las cuales seran
evaluadas por el Comité de Seleccion. El desardaloonsultorias muy extensas y costosas no sera
atractivo para este fondo.

CAPITULO XI: DE LA ANULACION O DISMINUCION DE LA CO NTRIBUCION

Articulo 81. La contribucion del Programa de Pequefias Donacise@sanulada de inmediato si
los fondos son utilizados para actividades ilicilagjue contravengan con los principios de
transparencia.

Articulo 82. La contribucion del Programa de Pequefias Donacjmogis suspenderse o
disminuirse, si:

Los fondos adquiridos son utilizados para objetieodines distintos a los aprobados por el
Programa.

Resulta que los costos efectivos son inferiores anlontos presupuestarios aprobados.

Como resultado de otros acuerdos, una fuente dadiamiento distinta al Programa de Pequefias
Donaciones asume los costos presupuestados.

A pesar de haberse realizado los ajustes a loggiag/en funcion de la gestion de los riesgos y los
cambios en la coyuntura y el contexto, los resoaeh los productos no se alcanzaron como se
habian previsto.

En cualquiera de estos casos, la Organizacion Béaréd deberd devolver los fondos que no
fueron utilizados.

CAPITULO XII: DE LA AUDITORIA
Articulo 83. La organizacion beneficiaria podra estar sujetadit@rias externas, para lo cual debe
estar dispuesta y tener disponible toda la docwm@mt correspondiente. La organizacion
beneficiada autorizara a Helvetas Guatemala azegalurante o incluso posterior a la ejecucion del
proyecto, auditorias de empleo y manejo de losdsmahtregados.
Articulo 84. Las organizaciones que auditen interna o extern@n@rmejecucion de la contribucion

recibida por parte del Programa de Pequefias Dorexsiicdeberdn entregar los resultados a
Helvetas Guatemala contra su requerimiento.

CAPITULO XIlI: DE LOS ROBOS

Articulo 85. En caso de que se cometa algun robo a la orgatizheneficiaria, en que se pierda
material 0 equipo del proyecto financiado por elgeama de Pequefias Donaciones, se debe rendir
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el informe correspondiente a Helvetas Guatemalagporito, adjuntando copias de la denuncia a
los correspondientes Tribunales de Justicia.

Articulo 86. En el caso de robo de materiales o equipo, el Bnegrde Pequefias Donaciones
realizara el estudio correspondiente para deternt@saacciones a tomar. Sin embargo, en el caso
de robo de dinero la organizacion beneficiaria deagnir la responsabilidad total.

CAPITULO XIV: DE LA ASESORIA EN LA ADMINISTRACIOND ELOS
FONDOS

Articulo 87. Helvetas Guatemala, en la medida de sus posibdglad cuando se considere
pertinente o le sea solicitado, brindara asesodaoynpafiamiento, sobre la administracion de los
fondos y la presentacién de informes a todas lganizaciones beneficiarias.

TITULO IV: DEL COMITE DE SELECCION

CAPITULO I: DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 88. ElI Comité de Seleccion del Programa de Pequefiaadimres tendra a cargo decidir
sobre las aplicaciones de las organizaciones.

Articulo 89. El Comité de Seleccion sera especifico por paistar& compuesto por las siguientes
entidades, aunque no se limita a las mismas:

« Representantes del Departamento de Estado de Edtiadtbos, incluyendo oficiales de las
Embajada de Estados Unidos en cada pais;

* Representantes de los Ministerios de Ambiente plméZcio de cada pais;

* Representantes invitados de Agencias como USAIIERSS OEA, entre otras que tengan
experiencia en programas de participacion publipeoteccion ambiental; y

* Representantes del Programa Helvetas Guatemala.

Helvetas Guatemala y el Departamento de Estadiziparin como factor comun en la evaluacion
del total de las propuestas que apliquen al Ford@etjueiias Donaciones.

Articulo 90. Cada Comité de Seleccion por pais debe tener coimiono dos representantes para
evaluar las propuestas, de ser necesario, se pwitar a un miembro de otro Comité de Seleccion
para completar el quérum.

Articulo 91. Las personas que integren el Comité del Selecei@msombradas para sus funciones
a partir de la notificacion oficial de Helvetas @raala hasta la adjudicacion de los proyectos.

CAPITULO II: DEL FUNCIONAMIENTO Y SUS TAREAS

Articulo 92. El Comité de Seleccién cumplira sus funciones Aderem.
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Articulo 93. EI Comité de Seleccion sera el responsable de hecandlisis sobre las propuestas
que han sido sometidas a su calificacion, sobrébdae de criterios establecidos emitiran
puntuaciones y comentarios sobre la propuesta.

Articulo 94. Los resultados de la seleccion se fundamentardml epuntaje obtenido de la
aplicacion del “Instrumento para la evaluacion depBestas por parte del Comité de Seleccion”.
La puntuacion final sera el promedio de puntuagae los miembros del Comité de Seleccion.
Ademas, se desarrollard comunicaciones para laidedefinitiva de los finalistas. En caso de que
dos propuestas tengan el mismo puntaje, el Comitgedeccidn podrd someterlas a votacion entre
sus miembros, quedando seleccionada aquella gge tesyor nUmero de votos.

Articulo 95. EI Comité de Seleccién contara con el apoyo detadinacion y administracién del
Proyecto en Helvetas quien previamente realizard navision de todas las propuestas para
verificar, por medio de una Lista de Chequeo paesdfificacion de Propuestas, que cumplen con
los requisitos que se establecen en este reglamento

Articulo 96. Los miembros del Comité de Seleccion deberan atysterde participar en proyectos
financiados por el Programa de Pequefias Donaciones.

Articulo 97. Todos los acuerdos tomados por Comité de Selesmédn firmes, irrevocables e
inapelables y careceran de ulterior recurso. El i@modra condicionar ell| financiamiento a
ajustes o cambios en la propuesta o en el presiopuesentado.

Articulo 98. El Comité de Seleccion no podré eximir de uno o regsisitos a las organizaciones
para la aprobacion de un proyecto.

TITULO V: DE LA LUCHA CONTRA LA CORRUPCION

Articulo 99. La lucha contra la corrupcion es un elemento eakmegra la buena gestién o la
utilizacion apropiada de los recursos destinad®@jrama de Pequefias Donaciones.

Articulo 100. La seleccion de proyectos se realizara en forargsparente y abierta sobre la base
de la calidad de las propuestas y su necesidabloamtexto nacional o regional. En consecuencia,
se aunaran esfuerzos para luchar contra la coémipsiendo que ningun pago, regalo o ventaja de
cualquier indole serd acordada con persona alglireita o indirectamente, con vista a obtener
dinero del Programa de Pequefias Donaciones.

Articulo 101. En ningun caso las partes interesadas podran ofoecenceder cualquier clase

de prerrogativa a terceras partes, ya sea direicidirectamente, y/o recibir, aceptar o permitir
la promesa de cualquier regalo, retribucidn econémi cualquier otra prerrogativa directa o
indirectamente; que pudiese ser considerada coraoptdrctica ilegal o corrupta. Helvetas

Guatemala se reserva el derecho de cancelar lecidonan caso de infraccion, suspender
desembolsos, reclamar el reintegro de desembatsesaes y reportar la ofensa.

Rige a partir del 24 de octubre del 2013.
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